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PORTARIA N¢ 009/2023.

Dispoe sobre a designacado de Gestor & Fiscal de Contratos no ambito do
poder Legislativo Municipal de Sanharo - PE, € da outras providéncias

O Presidente da Camara Municipal de sanharo, Estado de pernambuco, NO uso de suas atribuigoes
constitur_ionais e legais, €

CONSIDERANDO o disposto na Lei n.o 14.133, de 10 de abril de 2021, que dispoe sobre as licitacOes €
contratos administrativos;

CONSEDERANDO a disposicao contida no Art. 117, da Lei n.° 14133, de lode abril de 2021, que determina
que @ execucdo dos contratos deve ser acompanhada e fiscalizada por 01 (um) ou mais fiscais do contrato,
representantes da Administragﬁo, especialmente designados, conforme requisitos estabelecidos no art. 7°
do mesmo diploma legal, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratagdo de terceiros para assisti-
los e subsidia-los com informacoes pertinentes a essa atribuicao;

CONSIDERANDO que os Orgaos publicos devem manter fiscal formalmente designado durante toda 3
vigéncia dos contratos celebrados pela entidade;

CONSIDERANDO que @ designagao de Gestor(a) e Fiscal de Contratos, NO ambito do Poder Legislativo
Municipal sé registra mediante esta portaria.

RESOLVE:

Art. 1°. Designa @ Sra. JANAfNA GOMES DE FREITAS SILVA, Matricula ne 113, como Gestora de Contratos,
para gerenciamento e condugao administrativa dos contratos, no ambito da Camara Municipal de Sanharo,
Estado de pernambuco, para o exercicio 2023.

Art. 2°. Designar © Sr. NEJAILSON DE MELO SILVA, Matricula n° 137, como Fiscal dos Contratos, parad
acompanhamento, fiscalizagao e avaliagdo da execugao dos contratos, no 5mbito da Camara Municipal de
sanharo, Estado de Pernambuco, para o exercicio 2023.

Art. 32. S@o atribuicoes do(a) Gestor(a) de Contratos, que trata o art. 1° desta Portaria, dentre outras
previstas em lei ou regulamentos:

| - Controlar © prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sud responsabmdade e encaminhar @
solicitagdo de prorrogagﬁo;

|| - Verificar se @ entrega de materiais, execucdo de obras ou a prestacdo de servigos sera cumprida integral
ou parceladamente;

{Il - Anotar em formulario proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato,
determinando O QuUe for necessario a regularizag'a'o das faltas ou defeitos observados;

|V - Comunicar 3 unidade competente, formalmente, irregu!ar‘udades cometidas passivels de penalidade
apos 0s contratos prévios com a contratada;

y - Solicitar 3 unidade competente esclarecimentos de duvidas relativas a0 contrato sob sud
fesponsabiiidade;

VI - Acompanhar © cumprimento pela contratada, do cronograma fisico- financeiro;
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VIl - Estabelecer prazo para correcio de eventuais pendéncias do contrato e informar a autoridade
competente ocorréncias que possam gerar dificuldades ao cumprimento do objeto contratado ou em
relacdo a terceiros;

VIII - Encaminhar a autoridade competente eventuais pedidos de modificacdes do contrato, formulados
pela contratada;

IX - Autorizar, formalmente, quando do término da vigéncia do contrato, a liberaco da quantia contratual
em favor da contratada, se houver;

X - Na auséncia temporéria ou definitiva do fiscal titular, o Gestor devera substitui-lo.

Art. 4o. Sdo atribui¢des do(a) Fiscal de Contratos, que trata o art. 20 desta Portaria, dentre outras previstas
em leis ou regulamentos:

| - Ler minuciosamente o contrato, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas 3 sua
execucéo;

Il — Verificar se o contrato atende contrato as formalidades legais e, especialmente, no que se refere 3
qualificacdo e identidade completa dos contratados;

Il - Exigir somente o que for previsto no contrato;

IV - Qualquer alteracdo de condigdo contatual deve ser submetida ao superior hierarquico, acompanhada
das justificativas pertinentes;

V - Esclarecer davidas do preposto ou representante da Contratada que estiverem sob a sua algada,
encaminhando problemas que surgirem quando faltar competéncia;

VI - Notificar a Contratada, sempre por escrito, com prova de recebimento de notificagdo (procedimento
formal, com prazo, etc.);

VIi - Em caso de obras e servigos de engenharia, anotar todas as ocorréncias no didrio de obras, tomando as
providéncias que estejam sob sua alcada e encaminhando as que fugirem a sua competéncia;

VIl - Verificar se o cronograma fisico-financeiro das obras e servicos ou aquisicio de materiais e
equipamentos se desenvolvem de acordo com a respectiva Ordem de Servico, Nota de Empenho e com o
estabelecido no instrumento firmado:

IX - Certificar articulagdo entre etapas, de modo gue os objetivos sejam atingidos;

X - Certificar a execugdo de etapa de obras ou servicos e o recebimento de aquisi¢des e equipamentos,
mediante emissdo de atestado de Execucdo e de termo circunstanciado;

X| - Atestar a conclusdo de etapas ajustadas;

XIl - Receber obras e servicos, no caso de contrato, podendo, caso necessario, solicitar o acompanhamento
do setor responsavel;

XIll - Rejeitar bens e servigos que estejam em desacordo com as especificacdes de objeto contratado. A
acdo do fiscal, nestes casos, observara o que reza o contrato e o ato licitatorio, principalmente em relagdo
ao prazo nele previsto;

XIV - Receber e encaminhar as faturas, devidamente atestadas, ao setor financeiro, observando se a fatura
apresentada pela contratada refere-se ao servigo que foi autorizado e efetivamente prestado no periodo.
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XV - Em caso de duvidas, buscar, obrigatoriamente, auxilio para que efetue corretamente a atestacdo ou
medicao;

XVI - Prestar as informagOes necessarias sobre o andamento das etapas ao setor demandante do(s) bem
(bens) ou servico(s) ao qual o contrato, convénio ou termo de cooperagdo esteja vinculado, para que sejam
efetuadas as atualizacbes nos sistemas de controle utilizados pelo Poder legislativo Municipal;

XVII - Prestar, ao ordenador de despesas, informacdes necessdrias ao calculo de reajustamento de pregos,
quando previstos em normas proprias;

XVIIl - Dar ciéncias a area demandante de ocorréncias que possam ensear aplicacdo de penalidades ao
contatado, convenente ou participe, bem como alteraces necessarias ao projeto e suas consequéncias no
custo previsto;

XIX - Remeter, até o 5° (quinto) dia util do bimestre subsequente, relatério de acompanhamento das obras
ou servicos ao Setor do Poder Legislativo Municipal, ao qual o contrato esteja vinculado;

XX - Elaborar e solicitar justificativa técnica, quando couber, com vistas a alteragdo unilateral do contrato
pela Administragdo;

XXI - Procurar auxilio em caso de duvidas técnicas ou juridicas;

XXIl - Deverd, ainda, ao final de contrato, comunicar ac Controle Interno e ao Setor Juridico, as
irregularidades que ndo tenham sido sanadas tempestivamente ou a contento.

Art. 52. O(a) Gestor(a) e o(a) Fiscal dos Contratos serdo auxiliados pelos orgdos de assessoramento juridico
Administracdo, que deverdo dirimir dlvidas e subsidid-los com informacoes relevantes para prevenir riscos
na execugdo contratual.

Art. 62. Esta Portaria tera a vigéncia até 31 de dezembro de 2023.
Art. 7°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.
Art. 8°. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete da Presidéncia, em 06 de setembro de 2023.
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XV - Em caso de duvidas, buscar, obrigatoriamente, auxilio para que efetue corretamente a atestacdo ou
medicdo;

XVI - Prestar as informagbes necessarias sobre o andamento das etapas ao setor demandante do(s) bem
(bens) ou servico(s) ao qual o contrato, convénio ou termo de cooperagao esteja vinculado, para que sejam
efetuadas as atualizacbes nos sistemas de controle utilizados pelo Poder legislativo Municipal;

XVII - Prestar, ao ordenador de despesas, informacdes necessarias ao calculo de reajustamento de pregos,
quando previstos em normas proprias;

XVIIl - Dar ciéncias a drea demandante de ocorréncias que possam ensear aplicacdo de penalidades ao
contatado, convenente ou participe, bem como alteraces necessarias ao projeto e suas consequéncias no
custo previsto;

XIX - Remeter, até o 5° (quinto) dia util do bimestre subsequente, relatério de acompanhamento das obras
™ ou servigos ao Setor do Poder Legislativo Municipal, ao qual o contrato esteja vinculado;

XX - Elaborar e solicitar justificativa técnica, quando couber, com vistas a alteragdo unilateral do contrato
pela Administracao;

XXI - Procurar auxilio em caso de duvidas técnicas ou juridicas;

XXIl - Deverd, ainda, ao final de contrato, comunicar ac Controle Interno e ao Setor Juridico, as
irregularidades que ndo tenham sido sanadas tempestivamente ou a contento.

Art. 52. O(a) Gestor{a) e o(a) Fiscal dos Contratos serdo auxiliados pelos 6rgdos de assessoramento juridico
Administracdo, que deverdo dirimir dlvidas e subsidid-los com informacoes relevantes para prevenir riscos
na execugdo contratual.

Art. 69. Esta Portaria terd a vigéncia até 31 de dezembro de 2023.
Art. 7°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.
Art. 8°. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Gabinete da Presidéncia, em 06 de setembro de 2023.

Presidente
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